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PLANO DE ENSINO 

 

I - Ementa 
Estudo analítico dos problemas relacionados à classificação/arranjo de 

documentos/informações arquivísticas. Relação entre os princípios arquivísticos e a 

classificação. O processo de elaboração de instrumentos de classificação. Métodos de 

classificação. Ordenação e arquivamento. 

 

II - Justificativa 

O escopo destadisciplina são os problemas relacionados à organização dos documentos de 

arquivo em suporte tradicional ou digital. Procurar-se-á compreender o papel da classificação 

no que-fazer arquivístico e os princípios arquivísticos envolvidos na construção dos 

instrumentos de classificação, fundamentando na Teoria da Classificação. Objetiva-se 

proporcionar às alunas e aos alunos a prática de elaboração do instrumento, por meio de 

laboratório de práticas arquivísticas. 

 

III - Objetivos 

Geral 

Compreender os fundamentos teóricos, metodológicos e normativos da classificação 

arquivística, desenvolvendo competências para elaborar, aplicar e avaliar planos de 

classificação em diferentes contextos institucionais, em consonância com os princípios 

arquivísticos e com as demandas da gestão de documentos. 

 

Específicos 

1. Explicar os fundamentos conceituais da classificação arquivística e sua relação ao 

princípio da proveniência. 

2. Diferenciar classificação, ordenação e arranjo, situando cada atividade no ciclo de vida 

dos documentos. 

3. Analisar estruturas organizacionais e funções institucionais para fins de construção de 

planos de classificação. 

4. Elaborar planos de classificação funcional. 

5. Aplicar instrumentos de classificação em ambientes digitais e sistemas informatizados de 

gestão de documentos. 

6. Avaliar criticamente modelos nacionais e internacionais de classificação arquivística. 

IV - Conteúdo Programático 

Módulo 1 –Aspectos introdutórios (a situação arquivística em relação à classificação no 

Brasil) 

Módulo 2–Definição de conceitos 

Módulo 3 –Objetivos da Classificação 

mailto:fci@unb.br
mailto:renasou@unb.br


22222222       UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA (UnB) 
                         Faculdade de Ciência da Informação (FCI) 
 
  

 
 

UnB/FCI, Edifício da Biblioteca Central (BCE), Entrada Leste, Campus Universitário Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasília, DF, 70910-900. 
Tel.: + 55 (61) 3307-2422 – Fax: 3273-8454 – E-mail: fci@unb.br20/3/20266:55  - 2 - 

Módulo 4 –A Teoria da Classificação 

Módulo 5– Os princípios arquivísticos envolvidos na classificação 

Módulo 6 – Metodologia para construção de instrumentos de classificação 

Módulo 7 –Análise de instrumentos de classificação (laboratório) 

Módulo 8 – Sistemas de gestão de documentos no ambiente digital e a classificação 

Módulo 9 – A classificação automática de documentos de arquivo. 

 

V - Metodologia 

A metodologia será baseada na experiência dos alunos e do professor. Parte-se do pressuposto 

que o trabalho pedagógico é um ato coletivo. Os alunos, juntamente com o professor, serão 

responsáveis pela organização e planejamento das atividades necessárias. As atividades 

previstas são as seguintes: 

Atividades síncronas: 

 aulas expositivas; 

 encontro para dirimir dúvidas; 

 discussão de textos; 

 seminários. 

Atividades assíncronas 

 aulas gravadas; 

 leituras dirigidas; 

 trabalhos em grupo. 

 

 

VI - Avaliação 

A avaliação do trabalho pedagógico será feita da seguinte forma: 

Resumo de três (03) textos (30% da nota final); 

Duas Provas objetivas – cada uma valendo 20% da nota final.  

Realização de um seminário em grupo (30% da nota final). 
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