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Plano de Ensino 

I - Ementa  
Estudo analítico dos problemas relacionados à classificação/arranjo de 
documentos/informações arquivísticas. Relação entre os princípios arquivísticos e a 
classificação. O processo de elaboração de instrumentos de classificação. Métodos de 
classificação. Ordenação e arquivamento.  
 
II - Justificativa  
O escopo desta disciplina são os problemas relacionados à organização dos documentos 
de arquivo em suporte tradicional ou digital. Procurar-se-á́ compreender o papel da 
classificação no que-fazer arquivístico e os princípios arquivísticos envolvidos na 
construção dos instrumentos de classificação, fundamentando na Teoria da Classificação. 
 
III - Objetivos  
• Conhecer o panorama arquivístico no Brasil. 
• Identificar e definir os principais conceitos envolvidos na função classificação. 
• Aplicar a Teoria da Classificação na construção dos instrumentos. 
• Identificar os princípios arquivísticos envolvidos com a classificação. 
• Investigar as metodologias existentes para elaboração de instrumentos de 

classificação. 
• Elaborar um instrumento de classificação/Plano de classificação. 

 
IV - Conteúdo Programático 
Módulo 1 – Aspectos introdutórios (a situação arquivística em relação à classificação no 
Brasil) 
Módulo 2 – Definição de conceitos  
Módulo 3 – Objetivos da Classificação 
Módulo 4 – A Teoria da Classificação 
Módulo 5– Os princípios arquivísticos envolvidos na classificação 
Módulo 6 – Metodologia para construção de instrumentos de classificação 
Módulo 7– O registro e o controle da tramitação dos documentos (atividades de 
protocolo)  
Módulo 8 – Análise de instrumentos de classificação  
Módulo 9 – Sistemas de gestão de documentos no ambiente digital e a classificação  
 
V - Metodologia  
Parte-se do pressuposto que o trabalho pedagógico é um ato coletivo. Durante o curso é 
realizado um trabalho coletivo e participativo. Os alunos, juntamente com os professores 
são responsáveis pela organização e planejamento das atividades necessárias. As 
atividades previstas são, entre outras, as seguintes: aulas expositivas; discussão de textos; 
seminários; leituras dirigidas; trabalhos em grupo.  
 
VI - Avaliação  
Elaboração de instrumento de classificação. 
- Fase inicial: esboço inicial, apresentação e participação; entrega do documento via 
Teams: 15%. 
- Fase intermediaria: desenvolvimento intermediário do instrumento de classificação, 
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apresentação e participação; entrega do documento via Teams: 25%. 
- Fase final: desenvolvimento final do instrumento de classificação, apresentação e 
participação; entrega do documento via Teams: 30% 
- Participação e realização de atividades: 30%.  
 
Cronograma (Sujeito a modificações)  

no Data Conteúdo 
 Módulo 1: Aspectos Introdutórios  

1 29/mar/23 

Apresentação do Plano de Ensino. Atividade: leitura, elaboração e entrega de 
resumo1 do artigo de Sousa (2022) via Teams até 05 abril de 2023. Para a 
elaboração do resumo utilizar a Norma Brasileira ABNT NBR 6028. 
Formação de grupos.  

2 03/abr/23  O tratamento dos documentos de arquivo 1.1 
3 05/abr/23 O tratamento dos documentos de arquivo 1.2 
4 10/abr/23 O tratamento dos documentos de arquivo 1.3 

5 12/abr/23 
Aula Dialogada sobre as propostas iniciais para elaboração de um instrumento 
de classificação. Título da proposta, referências básicas. Entrega via Teams 
de esboço da fase inicial, sobre proposta até 17/04/2023. 

6 17/abr/23 

Apresentação do esboço inicial. Inclui: introdução, apresentação geral, 
justificativa (com cenário, motivação e problema a ser trabalhado), objetivo 
geral, objetivos específicos e resultados esperados. Participação: perguntas, 
conversa e feedbacks sobre as apresentações.   

    Módulo 2: A delimitação do problema: a análise do desenvolvimento da classificação em 
                      Arquivologia 

7 19/abr/23 

Definição de conceitos 2.1. Atividade: leitura, elaboração e entrega de 
resumo2, de texto de uma seção da tese, de Sousa (2005) “A delimitação do 
problema: a análise do desenvolvimento da classificação em arquivologia” via 
Teams até 26 abril de 2023. Para a elaboração do resumo utilizar a Norma 
Brasileira ABNT NBR 6028. 

8 24/abr/23 Definição de conceitos 2.2 
9 26/abr/23 Definição de conceitos 2.3 
10 01/mai/23 Dia do Trabalho 
     Módulo 3: Objetivos da Classificação 

11 03/mai/23 
Definição de conceitos/Objetivos da Classificação. Atividade: Leitura dos 
textos: Classificação - construção, trajetória e apropriação de um conceito de 
Sousa; e, o texto Derek Langridge. 

     Módulo 4:  A Teoria da Classificação 
12 08/mai/23 Teoria da Classificação  

13 10/mai/23 

Classificação. Arquivo Nacional. Planos de Classificação e Tabelas de 
Temporalidade das Atividades-Fim de 6/11/17 às 10h28 - Atualizado em 
7/10/22 às 16h07. Disponível 
em:  https://www.arquivopublico.df.gov.br/planos-de-classificacao-e-tabelas-
de-temporalidade-das-atividades-fim/ 

14 15/mai/23 Exercício 
15 17/mai/23 Fundamentos teóricos da Classificação.  
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16 22/mai/23 
Aula Dialogada sobre aspectos referentes à fase intermediária da elaboração 
de um instrumento de classificação. Andamento: justificativa, objetivos, entre 
outros. 

17 24/mai/23 

Apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho escrito da fase 
intermediária até 29/05/2023. Participação: perguntas, conversa e feedbacks 
sobre as apresentações.  Devolutiva e diálogo sobre a fase intermediária do 
trabalho. 

18 29/mai/23 
Continuação Apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho 
escrito da fase intermediária. Participação: perguntas, conversa e feedbacks 
sobre as apresentações.   

19 31/mai/23 Devolutiva e diálogo sobre a fase intermediária do trabalho. Participação: 
perguntas, conversa e feedbacks sobre as apresentações.   

    Módulo 5: Os princípios arquivísticos envolvidos na classificação 

20 05/jun/23 
Princípios de classificação. Atividade: Leitura, elaboração entrega de 
resumo3 do artigo de Schellenberg (2005) via Teams até 12 de junho de 2023. 
Para a realização de atividade utilizar Normas Brasileiras ABNT NBR 6028. 

21 07/jun/23 Princípios de classificação 
22 12/jun/23 Princípios de classificação 
   Módulo 6: Metodologia para construção de instrumentos de classificação 
23 14/jun/23 Construção de instrumentos de classificação 
   Módulo 7: O Instrumento de classificação 
24 19/jun/23 Instrumento/plano de classificação 

25 21/jun/23 

Aula dialogada andamento das propostas. Verificar sobre o andamento dos 
objetivos das propostas. Avaliação comparativa de soluções propostas (da 
primeira e segunda fase em relação à terceira) de gestão de documentos 
arquivísticos digitais. 

26 26/jun/23 
Apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho escrito do 
trabalho final até 28/06/2023. Participação: perguntas, conversa e feedbacks 
sobre as apresentações.   

27 28/jun/23 
Continuação da apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho 
escrito da fase final. Participação: perguntas, conversa e feedbacks sobre as 
apresentações.   

28 03/jul/23 
Continuação da apresentação, participação e entrega via Teams de trabalho 
escrito da fase final. Participação: perguntas, conversa e feedbacks sobre as 
apresentações.   

29 05/jul/23 Devolutiva e diálogo sobre a fase final do trabalho e encerramento da 
disciplina. 

30 10/jul/23 Encerramento da disciplina. 
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