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PLANO DE ENSINO 

1- Ementa 

 Planejamento de unidades de informação. Gerenciamento de sistemas de 
informação. Os arquivos como unidades de informação. Aspectos gerenciais de 
instituições arquivísticas. Políticas, estruturas e legislação. Elaboração de projetos de 
implantação de unidades e de sistemas de arquivos. 

2- Objetivos 

Por meio de uma perspectiva atualizada de planejamento, capacitar os alunos a 
integrar equipes de planejamento institucional e departamental, facilitando a aquisição 
de conhecimentos sobre os princípios e técnicas do planejamento de sistemas de 
informação, além dos aspectos básicos que envolvem o gerenciamento e a análise 
organizacional. Apresentar as técnicas de planejamento e gestão, com aplicações 
específicas em unidades arquivísticas. Apresentar, avaliar e discutir as inovações em 
técnicas de gestão com vistas ao planejamento e gestão de arquivos. 

3- Conteúdo programático 

Módulo I: Introdução ao planejamento 
1- O que é planejamento? 
2- Princípios e dimensões do planejamento 
3- Tipos de planejamento 
 

Módulo II: Planejamento de unidades arquivísticas 
1- Aspectos básicos 
2- Planejamento baseado no diagnóstico 
3- Diagnóstico estratégico 
4- Planejamento de unidades arquivísticas 

Módulo III: Implementação do planejamento em unidades arquivísticas 
1- Bases para elaboração do planejamento 
2- Controle e avaliação do planejamento 
3- Fases do controle e da avaliação 

Módulo IV: Necessidades informacionais no planejamento e gestão de 
unidades arquivísticas 
1- Gerenciamento estratégico da informação 
2- Modelos de gerenciamento da informação 
3- Usuários em unidades arquivísticas 
 

 

4- Metodologia 
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 Aulas expositivas; leitura de textos com elaboração de comentários críticos; 
seminário e trabalhos individuais e em grupo. 
 

5- Avaliação 

 A avaliação será realizada a partir de seminários em grupo e prova. A nota final 
será obtida a partir da média aritmética das menções dos alunos em: 
 

• 1 (uma) prova individual com consulta; e 

• 1 (um) seminário em grupo. 
 
Observação importante: 

• Todos os trabalhos deverão ser enviados em formato PDF na data correta 

para o e-mail do Professor da Disciplina. 
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