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Plano de Ensino

Ementa

Pré-Requisito: Informacao, Tecnologias e Documentos Arquivisticos (ITDA). Cadeia de
custddia: produgdo e gestao (Pacote de Submissao de Informacao — PSI/SIP), preservacao
(Pacote de Arquivamento de Informacao — PAI/AIP), acesso (Pacote de Disseminacao de
Informacao — PDI/DIP). Especificagdo de requisitos para sistemas arquivisticos. Modelos
e padrdes nacionais e internacionais de informagao em acesso aberto (Sistema Aberto de
Arquivamento de Informagcdo SAAI/OAIS). Gestdo Eletronica de Documentos (GED).
Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD).

Objetivo

e Examinar as necessidades de gestdo documental arquivistica digital.

e Explorar problematicas de gestdo de documentos arquivisticos digitas frente as teorias
e praticas arquivisticas e as tecnologias da informagao e comunicagao.

e Estudar os requisitos, modelos e padrdes para avaliagdo e desenho de sistemas de
gestdo de documentos arquivisticos digitais.

e Avaliar e discutir propostas de gestdo de documentos arquivisticos digitais.

Procedimentos de ensino

Durante o curso ¢ realizado um trabalho coletivo e participativo em trés modulos de
ensino. O primeiro médulo compreende aspectos relacionados aos fundamentos, tendo
como foco o documento arquivistico digital e sua gestdo. O segundo moédulo trata de
requisitos, modelos e padrdes para sistemas arquivisticos digitais. O terceiro sistemas de
informacdo arquivisticos digitais.

Sao utilizadas as plataformas adotadas pela Universidade de Brasilia (UnB) da Microsoft
e o Ambiente Virtual de Aprendizagem - Aprender 3.

Programa
Documentos Arquivisticos Digitais: Informacdo. Documento. Arquivo. Ideias centrais

sobre o conceito de documento arquivistico digital.

Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais: conceitos e finalidades; processo de
gestdo documental: producdo, utilizagdo e destinagdo; protocolo; gestdo sist€émica de
documentos; cadeia de custddia: producgdo e gestdo (Pacote de Submissao de Informacao
— PSI/SIP), preservacdo (Pacote de Arquivamento de Informag¢do — PAI/AIP), acesso
(Pacote de Disseminacdo de Informacao — PDI/DIP); recuperacdo da informacdo digital
(descricdo do documento - Nobrade); auditoria e certificagdo de repositorios
institucionais (ISO 16363).

Sistemas, Modelos e Padroes

Especifica¢do de requisitos para sistemas arquivisticos. Modelos e padrdes nacionais e
internacionais de informagdo em acesso aberto (OAIS). Gestado Eletronica de
Documentos (GED). Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos
(SIGAD). Repositorio de Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq).

Procedimentos de Avaliacio
Elaborac¢do de uma proposta sobre gestdo arquivistica de documentos digitais.
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- Fase inicial: esbogo inicial, apresentacdo e participacdo; entrega do documento via
aprender 3: 15%.

- Fase intermedidria: revisdo da fase inicial, desenvolvimento intermediario da proposta,
apresentacao e participacdo; entrega do documento via Aprender 3: 25%.

- Fase final: revisdo da fase intermedidria, desenvolvimento final da proposta,
apresentacao e participacdo; entrega do documento via Aprender 3: 30%

- Participacdo e realizagdo de atividades: 30%.

Cronograma (Sujeito a modificagdes)
n° Data  Contetdo
Moédulo 1: Documento digital arquivistico e sua gestao
. Apresentacdo do Plano de Ensino. Conceitos iniciais relacionados a Gestao de
1 ' 06/jun e e A
Documentos Arquivisticos Digitais. Dinamica.
Documentos Arquivisticos Digitais. Informag¢do. Documento. Documento digital.
2 08/jun Aula expositiva dialogada. Institui¢des arquivisticas. Atividade para troca de
ideias sobre a institui¢do e a documentagdo arquivistica relacionada.

3 | 13/jun Aula Dialogada sobre aspectos referentes aos documentos arquivisticos digitais.

. Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais: processo de gestdo documental:
4 15/jun ~ e S . r 1 ! .

producdo, utilizacdo e destinagdo. Cadeia de custodia. Leitura de artigo.

Aula Dialogada sobre aspectos referentes a gestdo de documentos arquivisticos
digitais.
6 | 22/jun Aula Dialogada sobre as propostas iniciais para elaboracdo dos trabalhos.
Apresentacdo, participagdo e entrega via aprender 3 de trabalho escrito da fase
inicial, sobre a gestdo de documentos arquivisticos digitais em uma institui¢ao
até 29/06/2022. Inclui: introdugdo, apresentacdo geral da institui¢do, justificativa
(com cendrio, motivacdo e problema a ser trabalhado), objetivo geral, objetivos
especificos e resultados esperados. Participacdo: perguntas, conversa e feedbacks
sobre as apresentacgoes.
Continuacdo Apresentacdo, participacdo e entrega (via Aprender 3) de trabalho
escrito da fase inicial.

5 | 20/jun

7 ' 27/jun

8 | 29/jun

9 ' 04/jul Devolutiva e didlogo sobre a fase inicial do trabalho.
10 06/jul Ciclo Fle~vida dos docun~16ntos - Cadeia de custodia: producdo e gestao (Pacote de
Submissao de Informacgao — PSI/SIP).
11 11/jul Cadeia de custodia: preservagﬁg (Pacpte Ele Arquivamen:[o de Informacao —
PAI/AIP), acesso (Pacote de Disseminacao de Informacdo — PDI/DIP).
Modulo 2: Requisitos, modelos e padrdes para sistemas arquivisticos digitais
. | Especifica¢@o de requisitos para sistemas arquivisticos e sistemas arquivisticos
12 13/jul digita;
1gitais
13 18/jul Modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestao arquivistica de

documentos — e-ARQ Brasil
14| 20/jul 'Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD).
15 25/jul Gestao Eletrénica de Documentos (GED).
. .| Aula dialogada sobre aspectos referentes aos requisitos para sistemas
16| 27/jul o e :
arquivisticos digitais e a fase intermediaria.
Apresentagdo, participagdo e entrega via Aprender 3 de trabalho escrito da fase

17] 0l/ago intermedidria até 03/08/2022, sobre a gestdo de documentos arquivisticos digitais
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em uma instituicdo. Participagdo: perguntas, conversa e feedbacks sobre as
apresentagoes.

Continuacdo da apresentacdo, participacdo e entrega (via Aprender 3) de trabalho
escrito da fase intermediaria

19 08/ago Devolutiva e didlogo sobre a fase intermediéria do trabalho.

18 03/ago

Moédulo 3: Preservacao, repositérios digitais confidveis e o acesso

20 10/ago  Aula dialogada sobre aspectos referentes aos modelos e padroes

21 15/ag0 Mgdelos e padroes naciopais e internacionais de informagdo em acesso aberto
(Sistema Aberto de Arquivamento de Informag¢ao SAAI/OAIS)

Cadeia de custddia: preservagdo (Pacote de Arquivamento de Informagao —

22 17/ago PAI/AIP); Arquivematica. Cadeia de custodia: acesso (Pacote de Disseminagado

de Informacao — PDI/DIP); Atom

Aula dialogada sobre FLORES, Daniel. Transformando um GED ou Sistema de

Negocio em um SIGAD e interoperando-o via REST API ao RDC-Arq.

24 | 24/ago Andamento dos trabalhos

25 29/ago Semana Universitaria UnB

26 31/ago Semana Universitaria UnB
Apresentagdo, participagdo e entrega via Aprender 3 de trabalho escrito do

27 05/set trabalho final dos grupos até 14/09/2022. Participacdo: perguntas, conversa e
feedbacks sobre as apresentacdes.

23 22/ago

28 07/set Feriado — indepéndecia do Brasil

Continuagao da apresentacdo e entrega (via Aprender 3) de trabalho escrito do
trabalho final dos grupos.
30| 14/set Devolutiva e didlogo sobre a fase final do trabalho e encerramento da disciplina.

29| 12/set

Estrutura dos documentos escritos

Capa do trabalho com o logotipo da UnB

L. Titulo

II. Identificacdo de quem realiza o trabalho (nome completo e nimero de
registro/matricula).

III. Local e Data de entrega do trabalho (indicar se ¢ uma entrega inicial, intermediaria
ou final).

IV. Resumo: ¢ a sinopse do trabalho (consultar ABNT 6028 sobre resumo). O
resumo informativo: informa ao leitor: finalidades, metodologias, resultados, e
conclusdes do documento.

V. Sumario: descri¢ao dos itens do trabalho.

1. Introdugao (resumo ampliado). Inclui: introducdo, apresentacao geral da instituicao
arquivistica, justificativa (com cenario, motivagdo e problema a ser trabalhado),
objetivo geral, objetivos especificos.

1.2. Justificativa do trabalho — qual o motivo da escolha do tema, da institui¢cdo e os
beneficios esperados do trabalho sobre a gestdo de documentos arquivisticos digitais
para a instituicdo.

2. Revisao de literatura: pesquisa documental sobre o tema e a instituicao.

3. Metodologia: etapas de desenvolvimento do trabalho.

4. Consideragdes sobre o trabalho:

UnBJFClI, Edificio da Biblioteca Central (BCE), Entrada Leste, Campus Universitario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia, DF,
70910-900. Tel.: + 55 (61) 3107-2635 - +55 (61) 3107-2642 — Fax: 3273-8454 — E-mail: fci@unb.br -3-




Bt
UnB

Universidade de Brasilia. Faculdade Ciéncia da Informacao. Curso de Arquivologia.
Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais (GDAD). Codigo FCI0123. 1°/2022. Créditos 4.
Professora: Ivette Kafure. E-mail da disciplina: <gdad1s2022@teams.unb.br>

- descrever como o problema indicado da gestdo de documentos arquivisticos digitais
foi trabalhado;
- de que maneira o objetivo geral e os objetivos especificos poderiam satisfazer as
necessidades da organizacao;
- quais as dificuldades encontradas e quais os resultados e contribui¢des do trabalho.
Referéncias
Anexos e/ou Apéndices (se houver).
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