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Objetivos 
 
Apresentar histórico e conceitos básicos e sobre gestão de projetos.   

Apresentar o Guia do Corpo de Conhecimentos da Gestão de Projetos (Guia PMBOK). 

Capacitar os alunos a examinar as necessidades de serviços e produtos arquivístivos e 
transformar as inovações propostas em projetos realizáveis. 

Capacitar os alunos a integrar equipes de projeto, como membro e como líder. 

Discutir e avaliar proposta de projetos arquivísticos apresentados pelos alunos. 

 
Procedimentos de Ensino: O curso está dividido em 4 módulos de ensino. Para cada módulo, 
aulas expositivas, seguidas de um trabalho em grupo (para grupos de aproximadamente 5 
alunos) e uma aula prática, que consiste em uma apresentação dos resultados do trabalho em 
grupo. Para finalizar o conteúdo modular, um trabalho individual manuscrito de três páginas 
no mínimo contendo a síntese do conteúdo aprendido. O último módulo compreende a 
finalização do projeto discutido e trabalhado durante o semestre e sua apresentação. O 
formato de apresentação desse último trabalho é de 15 páginas no mínimo, 20 páginas no 
máximo, em tamanho A4, margens 2,5 cm, fonte arial, corpo 12, espaçamento 1,15 e 
espaçamento entre parágrafos de 6 pt. 
 
Procedimentos de Avaliação: (Média das 3 Notas dos Trabalhos Individuais + Média das 3 
Notas de Trabalho em Grupo + 1 Nota do Trabalho Final + 1 Nota de Participação)/4 
 
Conteúdo de Aulas 
 
Parte 1 – Fundamentos  
Aula 11 - Caracterização de Projetos 
Aula 12 - Caracterização do Produto 
Aula 13 - Gerência de Projeto 

http://www.alvarestech.com/lillian/index.html
http://lillianalvares.fci.unb.br/
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Aula1Caracterizacao.ppt
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Aula2Produtos.ppt
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Aula3Gerencia.ppt


  
Parte 2 – Os processos e as áreas de conhecimento 
Aula 21 - Visão Geral e Visão Detalhada 
Aula 22 - Guia PMBOK   
Aula 23 - Gerenciamento de Integração   
Aula 24 - Gerenciamento de Escopo   
Aula 25 - Gerenciamento de Tempo   
Aula 26 - Gerenciamento de Custos   
Aula 27 - Gerenciamento da Qualidade   
Aula 28 - Gerenciamento de Recursos Humanos   
Aula 29 - Gerenciamento de Comunicações   
Aula 210 - Gerenciamento de Riscos  
Aula 211 - Gerenciamento de Aquisições   
  
Parte 3– Responsabilidade Profissional e Responsabilidade Social 
Aula 41 - Responsabilidade Social 
Aula 42 - Responsabilidade Profissional 
Aula 43 - Código de Ética 
  
Parte 4 – Projeto de Implementação de Sistemas de Arquivos 
 
 
Cronograma 
 

Início 
1408 Aula de Abertura Aula Expositiva 

Parte 1 
Caracterização de 

Projeto 

16/08 Caracterização de Projetos Aula Expositiva 

21/08 O Projeto Arquivístico por  
Marie-Anne Chabin 

Aula Expositiva 

23/08 Caracterização de Produtos Aula Expositiva 

28/08 - - 

30/08 - - 

4/09 - - 

6/09 - - 

11/09 Gerência de Projetos Aula Expositiva 

13/09 Trabalho em Grupo Trabalho em Grupo 

18/09 Apresentação Apresentação dos Resultados 

20/09 Trabalho Individual Entrega do Trabalho Individual 

 

http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/VisaoGeral.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/PMBOK.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Integracao.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Escopo.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Tempo.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Custos.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Qualidade.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/RH.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Comunicacoes.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Riscos.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Aquisicoes.pdf
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Aula42.ppt
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Aula43.ppt
http://www.alvarestech.com/lillian/Projeto/Aula44.ppt
https://www.antonimos.com.br/inicio/


Parte 2 
Planejamento,  

Execução,  
Acompanhamento 

e Controle 

25/09  Visão Geral Aula Expositiva  
Semana Universitária 

27/09  Metodologia PMBOK   
Gerenciamento de Integração   

Aula Expositiva 
Semana Universitária 

2/10 Gerenciamento de Escopo   
Gerenciamento de Tempo   

Aula Expositiva 

4/10 Gerenciamento de Custos   
Gerenciamento da Qualidade   

Aula Expositiva 

9/10 Gerenciamento de RH   
Gerenciamento de Comunicações   

Aula Expositiva 

11/10 Gerenciamento de Riscos 
Gerenciamento de Aquisições 

Aula Expositiva 

16/10 Trabalho em Grupo Trabalho em Grupo 

18/10 Apresentação Apresentação dos Resultados  

23/10 Trabalho Individual Entrega do Trabalho Individual 

Parte 3 
Responsabilidade 

Profissional e  
Responsabilidade 

Social 

25/10 Responsabilidade Social Aula Expositiva 

30/10 Responsabilidade Profissional 
Código de Ética 

Aula Expositiva 

1/11 Trabalho em Grupo Trabalho em Grupo 

6/11 Apresentação Apresentação dos Resultados 

8/11 Trabalho Individual Entrega do Trabalho Individual 

Parte 4 
Projeto de 

Implementação 
de Sistemas de 

Arquivos 

13/11 Discussão sobre o Trabalho Final Discussão Sobre o Projeto Final  

15/11 Apresentação do Trabalho Final, 
Grupo 1, 2, 3 

Apresentação dos Resultados 

20/11 Apresentação do Trabalho Final, 
Grupo 4, 5, 6 

Apresentação dos Resultados 

22/11 Apresentação do Trabalho Final, 
Grupo 7, 8 

Apresentação dos Resultados 

Encerramento 

27/11 Entrega de Trabalhos Atrasados  

29/11 Apresentação de Trabalhos 
Atrasados 

 

4/12 Divulgação dos Resultados  

6/12 Reserva  
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