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Universidade de Brasília – UnB 

Faculdade de Ciência da Informação – FCI 
Curso de Graduação em Arquivologia 

 
 
Professor: Paulo Alencar 

Disciplina: Informática Documentária 

Semestre: 2023.2 

PLANO DE ENSINO 

 
EMENTA  

 

A Informação Arquivística. O Documento arquivístico digital. Conceito, funções, tipos, esquemas e 

padrões de metadados. Princípios da computação em nuvem. Base de dados e repositórios 

digitais. Repositórios confiáveis. Segurança da informação digital. 

 
OBJETIVO GERAL  

 

Introduzir um panorama geral de questões teóricas, legais, conceituais e metodológicas referentes 

aos documentos arquivísticos digitais 

 
 
OBJETIVOS ESPECÍFICOS 
 
 

▪ Compreender o documento de arquivo no meio digital; 
▪ Comparar normas e métodos de gestão e preservação de documentos arquivísticos digitais; 
▪ Discutir a legislação relacionada aos documentos arquivísticos digitais 

 
 
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

 

▪ Revisitar o conceito de documento de arquivo e documento de arquivo digital 

▪ Localizar a importância da custódia no ambiente digital 

▪ Apresentar modelos de requisitos para gestão e preservação de documentos arquivísticos 
digitais 

▪ Discutir sob viés arquivístico a Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD) e 
legislações correlatas 

▪ Introduzir a prática em plataformas de transparência  
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METODOLOGIA 

 

Compreende-se a construção metodológica das aulas a partir da experiência de docentes e 
discentes no desenvolvimento dos tópicos do curso, assim inicialmente as aulas serão expositivas 
e haverão iniciativas de associar o construto teórico com práticas do cotidiano dos alunos em 
estágios, bem como arguições prévias do professor sobre o entendimento dos textos repassados 
aos alunos. Atrelado a estes princípios, também serão propostas resoluções de exercícios práticos 
referentes à compreensão do conteúdo programático. 
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CRONOGRAMA DE AULAS 

Módulo Dia Texto(s) Atividade 

Módulo I – 
Apresentação da 

disciplina e o 
documento de arquivo 

digital 

29/08/2023 

Duranti, Luciana. Registros documentais contemporâneos como prova de ação. Estudos 
históricos, v.7, n.13, p.50-65. Disponível em: 
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976  Acesso em 26 jun. 2023 

Rondinelli, Rosely Curi. O conceito de documento arquivístico frente à realiade digital: uma 
revisitação necessária. Tese (Doutorado em Ciência da Informação). Convênio - Universidade 
Federal Fluminense e Instituto Brasileiro de Informação e Tecnologia. Niterói, 270f, p.141-252. 

Apresentação da disciplina e 
reconhecimento das experiências e nível 
de conhecimento dos discentes. 

Módulo I – 
Apresentação da 

disciplina e o 
documento de arquivo 

digital 

31/08/2023 

Duranti, Luciana. Registros documentais contemporâneos como prova de ação. Estudos 
históricos, v.7, n.13, p.50-65. Disponível em: 
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976  Acesso em 26 jun. 2023 

Rondinelli, Rosely Curi. O conceito de documento arquivístico frente à realiade digital: uma 
revisitação necessária. Tese (Doutorado em Ciência da Informação). Convênio - Universidade 
Federal Fluminense e Instituto Brasileiro de Informação e Tecnologia. Niterói, 270f, p.141-252. 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

Módulo II – Custódia e 
pós-custódia 

05/09/2023 

Silva, Margareth da. Arquivos sem muros e o arquivo como lugar. In: Silva, Margareth da 
(org.). O Arquivo e o lugar. Niterói-RJ: Eduff, 2017, p.187-241. 

Soares, Ana Paula Alves; Pinto, Adilson Luiz; Silva, Armando Malheiro da. O paradigma pós-
custodial na Arquivística. Páginas a&b v.3, n.4, p.22-39, 2015. Disponível em: 
https://brapci.inf.br/index.php/res/v/68327 Acesso em 15 ago. 2023. 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

 07/09/2023 FERIADO FERIADO 

Módulo II – Custódia e 
pós-custódia 

12/09/2023 

Silva, Margareth da. Arquivos sem muros e o arquivo como lugar. In: Silva, Margareth da 
(org.). O Arquivo e o lugar. Niterói-RJ: Eduff, 2017, p.187-241. 

Soares, Ana Paula Alves; Pinto, Adilson Luiz; Silva, Armando Malheiro da. O paradigma pós-
custodial na Arquivística. Páginas a&b v.3, n.4, p.22-39, 2015. Disponível em: 
https://brapci.inf.br/index.php/res/v/68327 Acesso em 15 ago. 2023. 

Ciclo Vital x Records Continuum 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 
arquivísticos digitais 

14/09/2023 

Conceitos básicos 

Rocha, Claudia Lacombe. Gestão e preservação de documentos digitais. In: Mariz, Anna 
Carla Almeida (org.); Rangel, Thayron (org.). Arquivologia: temas centrais em uma abordagem 
introdutória. Rio de Janeiro: FGV, 2020, p.99-128. 

Santos, H. M.; Flores, D. Introdução aos conceitos básicos do modelo Open Archival Information 
System no contexto da arquivística. Acervo, [S. l.], v. 32, n. 1, p. 8–26, 2019. Disponível em: 
https://revista.an.gov.br/index.php/revistaacervo/article/view/1029 Acesso em: 15 ago. 2023 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 
19/09/2023 

Innarelli, Humberto Celeste. Preservação digital e seus dez mandamentos. In:  Santos, 
Vanderelei Batista dos (org.). Arquivística: temas contemporâneos. Brasília: Editora Senac, 
2007, p.21-66. 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

https://brapci.inf.br/index.php/res/v/68327
https://brapci.inf.br/index.php/res/v/68327
https://revista.an.gov.br/index.php/revistaacervo/article/view/1029
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arquivísticos digitais Duranti, Luciana. Diplomática: novos usos para uma antiga ciência. Revista de fontes, v.7, 
n.13, dez., 2020, p.6-40. Disponível em: 
https://periodicos.unifesp.br/index.php/fontes/article/view/11968/8430 Acesso em 17 ago. 2023. 

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 

21/09/2023 

Modelos de requisitos 

Moreq 

DLM Forum Foundation. Modular Requirements for Records Systems. Disponível em: 
https://www.moreq.info/files/moreq2010_vol1_v1_1_en.pdf Acesso em 17 ago. 2023. 

Moreq- Jus 

Conselho Nacional de Justiça. Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de 
Gestão de Processos e Documentos do Judiciário brasileiro: MoReq-Jus. Brasília: CNJ, 
2009. Disponível em: https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2011/01/manualmoreq.pdf 
Acesso em 17 ago. 2023. 

E-arq 

Conselho Nacional de Arquivos. Modelo de requisitos para sistemas informatizados de 
gestão arquivística de documentos: e-arq Brasil. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2020. 
Disponível em: https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/conarq-abre-consulta-publica-
visando-a-atualizacao-do-e-arq-brasil/EARQ_v2_2020_final.pdf Acesso em 17 ago. 2023. 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

 26/09/2023 Semana Universitária da UnB (não haverá aula) Os alunos serão liberados com vistas à 
facilitação de sua participação nos eventos 
da Semana Universitária da UnB  28/09/2023 Semana Universitária da UnB (não haverá aula) 

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 
03/10/2023 

Metadados de gestão e preservação - AGRKMS, o EMGDE Espanhol até os Metadados do e-
ARQ Brasil 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 

05/10/2023 

RDC-Arq 

Gava, T. B. S., & Flores, D. Repositórios arquivísticos digitais confiáveis (RDC-Arq) como 
plataforma de preservação digital em um ambiente de gestão arquivística. Informação & 
Informação, 25(2), 74–99. Disponível em: https://doi.org/10.5433/1981-8920.2020v25n2p74 
Acesso em 16 ago.2023 

Braga, T. E. N. .; Holanda, A. P.; Canelhas Pignataro, T. Resolução RDC-Arq Conarq: uma 
análise dos novos requisitos informacionais propostos. Revista Brasileira de Preservação 
Digital, Campinas, SP, v. 3, n. 00, p. e022004, 2022. DOI: 10.20396/rebpred.v3i00.16583. 
Disponível em: https://econtents.bc.unicamp.br/inpec/index.php/rebpred/article/view/16583. 
Acesso em: 16 ago. 2023. 

CONARQ, CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Resolução no43, de 04 de setembro de 
2015. [S. l.]: Ministério da Justiça, 4 set. 2015. Disponível em: 
http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/diretrizes_rdc_arq.pdf. Acesso 
em: 11 dez. 2019. 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

https://periodicos.unifesp.br/index.php/fontes/article/view/11968/8430
https://www.moreq.info/files/moreq2010_vol1_v1_1_en.pdf
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2011/01/manualmoreq.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/conarq-abre-consulta-publica-visando-a-atualizacao-do-e-arq-brasil/EARQ_v2_2020_final.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/conarq-abre-consulta-publica-visando-a-atualizacao-do-e-arq-brasil/EARQ_v2_2020_final.pdf
https://doi.org/10.5433/1981-8920.2020v25n2p74%20Acesso%20em%2016%20ago.2023
https://doi.org/10.5433/1981-8920.2020v25n2p74%20Acesso%20em%2016%20ago.2023
https://econtents.bc.unicamp.br/inpec/index.php/rebpred/article/view/16583
http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/diretrizes_rdc_arq.pdf
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CONARQ, CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Diretrizes para a implementação de 
Repositórios Arquivísticos Digitais Confiáveis-RDC-ARQ. Rio de Janeiro: CONARQ, 2022. 
Disponível em: https://bit.ly/3nJwSyd. Acesso em: 20 maio 2022.SHINTAKU, M; BRAGA, T. E. 
N.; OLIVEIRA, A.F.de Hipátia: uma ferramenta livre no apoio à preservação digital. Revista 
Brasileira de Preservação Digital, Campinas, v. 2, p. e021006–e021006, 2021.DOI: 
https://doi.org/10.20396/rebpred.v2i00.15987 Disponível 
em:https://econtents.bc.unicamp.br/inpec/index.php/rebpred/article/view/15987. Acesso: 20 maio 
2022. 

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 
10/10/2023 

Revisão para a prova com exercícios Revisão dos conteúdos lecionados até o 
momento. 

 12/10/2023 FERIADO FERIADO 

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 
17/10/2023 1ª avaliação escrita 

O conteúdo da avaliação abarcará os 
módulos I, II, III  

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 
19/10/2023 

- 

 

Comentários sobre as provas e entrega 
das notas  

Módulo III – Métodos e 
normas para a gestão 

de documentos 
24/10/2023 1ª avaliação de verificação suplementar 1ª avaliação de verificação suplementar 

Módulo IV – Legislação 
arquivística e 

documentos digitais 
26/10/2023 

LGPD e Decreto de digitalização 

SCHWAITZER, L.; NASCIMENTO, N.; DE SOUZA COSTA, A. Reflexões sobre a contribuição 
da gestão de documentos para programas de adequação à Lei Geral de Proteção de Dados 
Pessoais (LGPD). Acervo, [S. l.], v. 34, n. 3, p. 1–17, 2021. Disponível em: 
https://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/article/view/1732. Acesso em: 16 
ago. 2023. 

Silva, Jaime Antunes da. Política de arquivos continua em risco: o governo federal continua 
insistindo no erro, mas não por falta de avisos. Disponível 
em:https://drive.google.com/file/d/14HqgCOGQqKuRfLCXo_yKL4eyZyVi4Zc7/view Acesso em 
16 ago. 2023. 

Lei n. 13.709, de 14 agosto de 2018. Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais 
(LGPD).Disponível em:https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm 
Acesso em 16 ago. 2023. 

Decreto n. 10.278, de 18 de março de 2020. Regulamenta o disposto no inciso X do caput do 
art. 3º da Lei nº 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2º-A da Lei nº 12.682, de 9 de 
julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalização de documentos 
públicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos 
LGPD e Decreto de digitalização  

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 

https://doi.org/10.20396/rebpred.v2i00.15987
https://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/article/view/1732
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Módulo IV – Legislação 
arquivística e 

documentos digitais 
31/10/2023 Palestrante externo (a confirmar) 

Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada. 
Explicação sobre a atividade 
complementar em grupo. 

 02/11/2023 FERIADO FERIADO 

Módulo IV – Legislação 
arquivística e 

documentos digitais 
07/11/2023 

_ Aula dedicada à preparação de atividade 
complementar em grupo  

Módulo IV – Legislação 
arquivística e 

documentos digitais 
09/11/2023 

_ Aula dedicada à preparação de atividade 
complementar em grupo 

Módulo IV – Legislação 
arquivística e 

documentos digitais 
14/11/2023 

_ Explicação sobre o 1º seminário e retorno 
sobre  

Módulo IV – Legislação 
arquivística e 

documentos digitais 
16/11/2023 

 Aula expositiva na qual a participação dos 
alunos será incentivada e avaliada 

Módulo IV – Legislação 
arquivística e 

documentos digitais 
21/11/2023 

1º seminário - 1º dia de apresentação do seminário  

Módulo IV – Legislação 
arquivística e 

documentos digitais 
23/11/2023 

1º seminário - 2º dia de apresentação do seminário  

Módulo V – Prática em 
plataformas de 
transparência 

28/11/2023 
 Aula metodológica em plataformas de 

transparência. 

Módulo V – Prática em 
plataformas de 
transparência 

30/11/2023 
 Aula metodológica em plataformas de 

transparência. 

Módulo V – Prática em 
plataformas de 
transparência 

05/12/2023 
 Aula metodológica em plataformas de 

transparência. 

 Módulo V – Prática em 
plataformas de 
transparência 

07/12/2023 
 Aula metodológica em plataformas de 

transparência. Explicação sobre o 
seminário final. 

Módulo V – Prática em 
plataformas de 
transparência 

12/12/2023 
 Aula metodológica em plataformas de 

transparência.  Explicação sobre o 
seminário final. 
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Módulo V – Prática em 
plataformas de 
transparência 

14/12/2023 
2º seminário – 1º dia de apresentações  

Módulo V – Prática em 
plataformas de 
transparência 

19/12/2023 2º seminário – 2º dia de apresentações  
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OBSERVAÇÃO:  Os tetos e atividades previstas no cronograma poderão sofrer alterações que, 
caso ocorram, serão avisadas previamente. 

 

AVALIAÇÃO 

 
Prova escrita = 10 pontos 
1º seminário = 10 pontos 
2º seminário = 10 pontos 
Atividade complementar em grupo (opcional) = até 1 ponto para alcançar a média mínima 
 
 
 
CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO  

 
Leitura e compreensão de textos teóricos; transferência de conceitos para situações concretas; 

participação em discussões desenvolvidas em sala de aula. 

 
 
BIBLIOGRAFIA SUMÁRIA 

 
 

Braga, T. E. N. .; Holanda, A. P.; Canelhas Pignataro, T. Resolução RDC-Arq Conarq: uma 
análise dos novos requisitos informacionais propostos. Revista Brasileira de Preservação 
Digital, Campinas, SP, v. 3, n. 00, p. e022004, 2022. DOI: 10.20396/rebpred.v3i00.16583. 
Disponível em: https://econtents.bc.unicamp.br/inpec/index.php/rebpred/article/view/16583 
Acesso em: 16 ago. 2023. 

CONARQ, CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Diretrizes para a implementação de 
Repositórios Arquivísticos Digitais Confiáveis-RDC-ARQ. Rio de Janeiro: CONARQ, 
2022. Disponível em: https://bit.ly/3nJwSyd . Acesso em: 20 maio 2022. 

CONARQ, CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Resolução no43, de 04 de 
setembro de 2015. [S. l.]: Ministério da Justiça, 4 set. 2015. Disponível em: 
http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/diretrizes_rdc_arq.pdf. 
Acesso em: 11 dez. 2019. 

Conselho Nacional de Arquivos. Modelo de requisitos para sistemas informatizados de 
gestão arquivística de documentos: e-arq Brasil. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 
2020. Disponível em: https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/conarq-abre-
consulta-publica-visando-a-atualizacao-do-e-arq-brasil/EARQ_v2_2020_final.pdf Acesso 
em 17 ago. 2023. 

Conselho Nacional de Justiça. Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de 
Gestão de Processos e Documentos do Judiciário brasileiro: MoReq-Jus. Brasília: 
CNJ, 2009. Disponível em: https://www.cnj.jus.br/wp-
content/uploads/2011/01/manualmoreq.pdf Acesso em 17 ago. 2023. 

Decreto n. 10.278, de 18 de março de 2020. Regulamenta o disposto no inciso X do 
caput do art. 3º da Lei nº 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2º-A da Lei nº 
12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a 
digitalização de documentos públicos ou privados, a fim de que os documentos 
digitalizados produzam os mesmos efeitos LGPD e Decreto de digitalização. 

https://econtents.bc.unicamp.br/inpec/index.php/rebpred/article/view/16583
https://bit.ly/3nJwSyd
http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/diretrizes_rdc_arq.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/conarq-abre-consulta-publica-visando-a-atualizacao-do-e-arq-brasil/EARQ_v2_2020_final.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/conarq-abre-consulta-publica-visando-a-atualizacao-do-e-arq-brasil/EARQ_v2_2020_final.pdf
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2011/01/manualmoreq.pdf
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2011/01/manualmoreq.pdf
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DLM Forum Foundation. Modular Requirements for Records Systems. Disponível em: 
https://www.moreq.info/files/moreq2010_vol1_v1_1_en.pdf Acesso em 17 ago. 2023. 

Duranti, Luciana. Diplomática: novos usos para uma antiga ciência. Revista de fontes, v.7, 
n.13, dez., 2020, p.6-40. Disponível em: 
https://periodicos.unifesp.br/index.php/fontes/article/view/11968/8430 Acesso em 17 ago. 
2023. 

Duranti, Luciana. Registros documentais contemporâneos como prova de ação. Estudos 
históricos, v.7, n.13, p.50-65. Disponível em: 
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976 Acesso em 26 jun. 2023 

Gava, T. B. S.; Flores, D. Repositórios arquivísticos digitais confiáveis (RDC-Arq) como 
plataforma de preservação digital em um ambiente de gestão arquivística. Informação & 
Informação, v.25, n.2, 74–99. Disponível em: https://doi.org/10.5433/1981-
8920.2020v25n2p74 Acesso em 16 ago.2023 

Innarelli, Humberto Celeste. Preservação digital e seus dez mandamentos. In:  Santos, 
Vanderelei Batista dos (org.). Arquivística: temas contemporâneos. Brasília: Editora Senac, 
2007, p.21-66. 

Lei n. 13.709, de 14 agosto de 2018. Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais 
(LGPD).Disponível em:https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-
2018/2018/lei/l13709.htm Acesso em 16 ago. 2023. 

Rocha, Claudia Lacombe. Gestão e preservação de documentos digitais. In: Mariz, 
Anna Carla Almeida (org.); Rangel, Thayron (org.). Arquivologia: temas centrais em uma 
abordagem introdutória. Rio de Janeiro: FGV, 2020, p.99-128. 

Rondinelli, Rosely Curi. O conceito de documento arquivístico frente à realiade digital: 
uma revisitação necessária. Tese (Doutorado em Ciência da Informação). Convênio - 
Universidade Federal Fluminense e Instituto Brasileiro de Informação e Tecnologia. Niterói, 
270f, p.141-252. 

Santos, H. M.; Flores, D. Introdução aos conceitos básicos do modelo Open Archival 
Information System no contexto da arquivística. Acervo, [S. l.], v. 32, n. 1, p. 8–26, 2019. 
Disponível em: https://revista.an.gov.br/index.php/revistaacervo/article/view/1029 Acesso 
em: 15 ago. 2023. 

Schwaitzer, L.; Nascimento, N.; De Souza Costa, A. Reflexões sobre a contribuição da 
gestão de documentos para programas de adequação à Lei Geral de Proteção de Dados 
Pessoais (LGPD). Acervo, [S. l.], v. 34, n. 3, p. 1–17, 2021. Disponível em: 
https://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/article/view/1732. Acesso 
em: 16 ago. 2023. 

Silva, Jaime Antunes da. Política de arquivos continua em risco: o governo federal 
continua insistindo no erro, mas não por falta de avisos. Disponível 
em:https://drive.google.com/file/d/14HqgCOGQqKuRfLCXo_yKL4eyZyVi4Zc7/view Acesso 
em 16 ago. 2023. 

Silva, Margareth da. Arquivos sem muros e o arquivo como lugar. In: Silva, Margareth 
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