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Plano de Ensino

Ementa

Pré-Requisito: Informacao, Tecnologias e Documentos Arquivisticos (ITDA). Cadeia de
custodia: producdo e gestao (Pacote de Submissao de Informacao — PSI/SIP), preservacao
(Pacote de Arquivamento de Informagao — PAI/AIP), acesso (Pacote de Disseminacao de
Informacao — PDI/DIP). Especificagdo de requisitos para sistemas arquivisticos. Modelos
e padrdes nacionais e internacionais de informacao em acesso aberto (Sistema Aberto de
Arquivamento de Informagdo SAAI/OAIS). Gestdo Eletronica de Documentos (GED).
Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD).

Objetivos

e Examinar as necessidades de gestdo documental arquivistica digital.

e Explorar problematicas de gestdo de documentos arquivisticos digitas frente as teorias
e praticas arquivisticas e as tecnologias da informag¢ao e comunicagao.

e Estudar os requisitos, modelos e padrdes para avaliagdo e desenho de sistemas de
gestdo de documentos arquivisticos digitais.

e Auvaliar e discutir propostas de gestdo de documentos arquivisticos digitais.

Procedimentos de ensino

Durante o curso ¢ realizado um trabalho coletivo e participativo em trés modulos de
ensino. O primeiro modulo compreende aspectos relacionados ao Sistema Aberto de
Arquivamento de Informagdo SAAI/OAIS. O segundo modulo trata de requisitos,
modelos e padrdes para sistemas arquivisticos digitais. O terceiro modulo aborda sobre
a preservacgao, repositorios digitais confiaveis e o acesso.

Sao utilizadas as plataformas adotadas pela Universidade de Brasilia (UnB) da Microsoft
para complementar a comunicagdo (e-mails/mensagens, bate-papo/chats), partilha de
arquivos, videos via internet, propostas e entrega de tarefas e atividades.

Programa
Documentos Arquivisticos Digitais: Informacdo. Documento. Arquivo. Ideias centrais

sobre o conceito de documento arquivistico digital.

Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais: conceitos e finalidades; processo de
gestdo documental: produc¢do, utilizacdo e destinagcdo; protocolo; gestdo sistémica de
documentos; cadeia de custddia: producdo e gestao (Pacote de Submissdo de Informacao
— PSI/SIP), preservacao (Pacote de Arquivamento de Informag¢ao — PAI/AIP), acesso
(Pacote de Disseminacdo de Informacao — PDI/DIP); recuperagdo da informagao digital
(descricdo do documento - Nobrade); auditoria e certificagdo de repositorios
institucionais (ISO 16363).

Sistemas, Modelos e Padroes

Especificagdo de requisitos para sistemas arquivisticos. Modelos e padrdes nacionais e
internacionais de informag¢do em acesso aberto (OAIS). Gestao Eletronica de
Documentos (GED). Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos
(SIGAD). Repositorio de Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq).
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Procedimentos de Avaliacao

Elaboracao de uma proposta sobre gestao arquivistica de documentos digitais.
- Fase inicial: esbogo inicial, apresentagdo e participacdo; entrega do documento via

Teams: 15%.

- Fase intermediaria: desenvolvimento intermediario da proposta, apresentacdo e
participa¢do; entrega do documento via Teams: 25%.

- Fase final: desenvolvimento final da proposta, apresentacdo e participacao; entrega do
documento via Teams: 30%

- Participacao e realizagdo de atividades: 30%.

Cronograma (Sujeito a modificagdes)

n° Data

Conteudo

Moédulo 1: Sistema Aberto de Arquivamento de Informacdo SAAI/OAIS

1  29/mar/23

03/abr/23

\S)

3 | 05/abr/23

4 | 10/abr/23

5  12/abr/23

6  17/abr/23

7 | 19/abr/23

8 | 24/abr/23

9 | 26/abr/23
10 01/mai/23

11 03/mai/23

Moédulo 2:

Apresentagdo do Plano de Ensino. Conceitos iniciais relacionados a Gestao de
Documentos Arquivisticos Digitais (GDAD).

Sistema Aberto de Arquivamento de Informacao SAAI/OAIS. Cadeia de
custodia: producao e gestao (Pacote de Submissao de Informagao — PSI/SIP),
preservagdo (Pacote de Arquivamento de Informagao — PAI/AIP), acesso
(Pacote de Disseminagdo de Informagao — PDI/DIP). Flores 2018 -
Transformando um GED ou Sistema de Negdcio em um SIGAD.pdf
Atividade: Leitura, elaboracdo e entrega de resumol do artigo de Santos e
Flores (2019) via Teams até 10 de abril de 2023. Para a realizagdo da
atividade utilizar a Norma Brasileira ABNT NBR 6028.

Sistema Aberto de Arquivamento de Informag¢ao SAAI/OAIS.
Aula dialogada.

Sistema Aberto de Arquivamento de Informacao SAAI/OAIS.
Transformando um GED em um SIGAD - Daniel Flores.
https://www.youtube.com/watch?v=h52y5ZS1U s

Aula Dialogada sobre aspectos referentes a Gestao de Documentos
Arquivisticos Digitais (GDAD). Pensando nas propostas de GDAD. Verificar
artigos tais como: BARTALO e MORENO (2008); BUENO (2018); ROCCO
(2013), entre outros. Formacao de grupos.

Aula Dialogada sobre as propostas iniciais para elaboragao dos trabalhos.
Apresentagdo, participacdo e entrega via Teams de trabalho escrito da fase
inicial, sobre proposta de GDAD até 24/04/2023. Inclui: introducao,
apresentacgao geral, justificativa (com cenario, motivagdo e problema a ser
trabalhado), objetivo geral, objetivos especificos e resultados esperados.
Participacdo: perguntas, conversa e feedbacks sobre as apresentagoes.
Continuacao Apresentacdo, participacdo e entrega via Teams de trabalho
escrito da fase inicial. Participagdo: perguntas, conversa e feedbacks sobre as
apresentagoes.

Continuacgao apresentacdes, participacdo, conversa e feedbacks.

Dia do Trabalho

Devolutiva e didlogo sobre a fase inicial do trabalho. Participagdo: perguntas,
conversa e feedbacks sobre as apresentagoes.

Requisitos, modelos e padrdes para sistemas arquivisticos digitais

UnB/FCl, Edificio da Biblioteca Central (BCE), Entrada Leste, Campus Universitéario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia, DF,
70910-900. Tel.: + 55 (61) 3107-2635 - +55 (61) 3107-2642 — Fax: 3273-8454 — E-mail: fci@unb.br -2-




N | Universidade de Brasilia. Faculdade Ciéncia da Informag&o. Curso de Arquivologia.

h‘ Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais (GDAD). Codigo FCI0123. 1°/2023. Créditos 4.
UnB Professora: Ivette Kafure. Estagidria: Vitoria Wohlgemuth.

E-mail da disciplina: <gdad1s2023@teams.unb.br>

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

08/mai/23

10/mai/23

15/mai/23

17/mai/23

22/mai/23

24/mai/23

29/mai/23

31/mai/23

05/jun/23

07/jun/23

12/jun/23

14/jun/23

CONARQ (@conselhonacionaldearquivos) ¢ Fotos e videos do Instagram
Conselho Nacional de Arquivos - Conarq, 6rgao colegiado responsavel pela
definicdo da politica nacional de arquivos publicos e privados, passa a integrar
0 Ministério da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos.
https://www.gov.br/conarg/pt-br

Modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestao arquivistica de
documentos — e-ARQ Brasil, e-Arq Brasil: https://www.gov.br/conarg/pt-
br/centrais-de-conteudo/publicacoes/EARQV203MAI12022.pdf

Leitura de documento: Estudos sobre o SEI e suas necessidades de melhorias:
Consideragdes do GT SEI Avaliagdo do AN, CTDE CONARQ e Grupo CNPq
UFSM Ged/A (2016).

Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD).
Atividade: Leitura, elaboracdo e entrega de resumo2 do artigo de Flores e
Mazuco (2020) via Teams até 17 de abril de 2023. Para a realizagdo da
atividade utilizar a Norma Brasileira ABNT NBR 6028.

Gestao Eletronica de Documentos (GED).

Aula Dialogada sobre aspectos referentes a fase intermedidria da proposta de
GDAD. Atividade de levantamento de informagdes. Revisao de literatura.
Normas ABNT.

Aula Dialogada sobre aspectos referentes a fase intermedidria da proposta de
GDAD. Andamento: justificativa, objetivos, entre outros.

Apresentagdo, participacdo e entrega via Teams de trabalho escrito da fase
intermediaria até 29/05/2023, sobre a GDAD. Participagdo: perguntas,
conversa e feedbacks sobre as apresentagdes. Devolutiva e didlogo sobre a
fase intermedidria do trabalho.

Continuacao Apresentacdo, participacdo e entrega via Teams de trabalho
escrito da fase intermediaria. Participacdo: perguntas, conversa e feedbacks
sobre as apresentagoes.

Continuacao Apresentacdo, participacdo e entrega via Teams de trabalho
escrito da fase intermediaria. Participacdo: perguntas, conversa e feedbacks
sobre as apresentagoes.

Devolutiva e didlogo sobre a fase intermedidria do trabalho. Participacao:
perguntas, conversa e feedbacks sobre as apresentagoes.

Mbédulo 3: Preservacao, repositérios digitais confidveis e o acesso

Modelos e padrdes nacionais e internacionais de informag¢do em acesso aberto
(Sistema Aberto de Arquivamento de Informag¢ao SAAI/OAIS). Preservagdo e
Acesso. Atividade: Leitura, elaboragdo e entrega de resumo3 do artigo Gava e
Flores (2020) via Teams até 14 de junho de 2023. Para a realizacdo da
atividade utilizar a Norma Brasileira ABNT NBR 6028.

Cadeia de custddia: preservagdo (Pacote de Arquivamento de Informagao —
PAI/AIP); Arquivematica. Atividade: Leitura, elaboracdo e entrega de
resumo4 do artigo de Pavao, Caregnato e Rocha (2016) via Teams até 19 de
junho de 2023. Para a realizagdo da atividade utilizar a Norma Brasileira
ABNT NBR 6028.

Cadeia de custodia: acesso (Pacote de Disseminacao de Informagao —
PDI/DIP); Atom.
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Aula dialogada andamento das propostas. Verificar sobre o andamento dos
objetivos das propostas.
Avaliacdo comparativa de solugdes propostas (da primeira e segunda fase em
relacdo a terceira) de gestdo de documentos arquivisticos digitais.
Apresentagdo, participagdo e entrega via Teams de trabalho escrito do trabalho
26 26/jun/23 final até 28/06/2023. Participagdo: perguntas, conversa e feedbacks sobre as
apresentagoes.
Continuacao da apresentacgdo, participacdo e entrega via Teams de trabalho
27 28/jun/23 escrito da fase final. Participacdo: perguntas, conversa e feedbacks sobre as
apresentagoes.
Continuacao da apresentacgdo, participagdo e entrega via Teams de trabalho
28 03/jul/23  escrito da fase final. Participacdo: perguntas, conversa e feedbacks sobre as
apresentagoes.
Devolutiva e didlogo sobre a fase final do trabalho e encerramento da
disciplina.
30 10/jul/23  Encerramento da disciplina.

24| 19/jun/23

25 21/jun/23

29 05/ul/23

Estrutura dos documentos escritos

Capa do trabalho com o logotipo da UnB

L. Titulo

II. Identificacdao de quem realiza o trabalho (nome completo e ntimero de
registro/matricula).

III. Local e Data de entrega do trabalho (indicar se ¢ uma entrega inicial, intermediaria
ou final).

IV. Resumo: ¢ a sinopse do trabalho (consultar ABNT 6028 sobre resumo). O
resumo informativo: informa ao leitor: finalidades, metodologias, resultados, e
conclusdes do documento.

V. Sumario: descri¢ao dos itens do trabalho.

1. Introducao (resumo ampliado). Inclui: introdugdo, apresentacao geral da instituicao
arquivistica, justificativa (com cenario, motivagdo e problema a ser trabalhado),
objetivo geral, objetivos especificos.

1.2. Justificativa do trabalho — qual o motivo da escolha do tema, da institui¢do e os
beneficios esperados do trabalho sobre a gestdo de documentos arquivisticos digitais
para a instituicdo.

2. Revisdo de literatura: pesquisa documental sobre o tema e a institui¢ao.

. Metodologia: etapas de desenvolvimento do trabalho.

4. Consideragdes sobre o trabalho:

- descrever como o problema indicado da gestdo de documentos arquivisticos digitais

foi trabalhado;

- de que maneira o objetivo geral e os objetivos especificos poderiam satisfazer as
necessidades da organizacao;

- quais as dificuldades encontradas e quais os resultados e contribui¢des do trabalho.

Referéncias

Anexos e/ou Apéndices (se houver).

(O8]

Bibliografia

UnB/FCl, Edificio da Biblioteca Central (BCE), Entrada Leste, Campus Universitéario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia, DF,
70910-900. Tel.: + 55 (61) 3107-2635 - +55 (61) 3107-2642 — Fax: 3273-8454 — E-mail: fci@unb.br -4 -




i
UnB

Universidade de Brasilia. Faculdade Ciéncia da Informag&o. Curso de Arquivologia.

Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais (GDAD). Codigo FCI0123. 1°/2023. Créditos 4.
Professora: Ivette Kafure. Estagidria: Vitoria Wohlgemuth.

E-mail da disciplina: <gdad1s2023@teams.unb.br>

ABNT. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR
15472: sistemas espaciais de dados e informagdes - modelo de referéncia para um
sistema aberto de arquivamento de informacao (SAAI). Rio de Janeiro, 2007. 95 p.

BARTALO, L.; MORENO, N. A. Gestao em arquivologia: abordagens multiplas.
Londrina: EDUEL, 2008.

BUENO, Karen L. Alves. Gestdo de documentos arquivisticos digitais no Brasil: os
sistemas informatizados e a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais.
Trabalho de conclusdo de curso (Graduacdo). Universidade Federal do Rio de
Janeiro, 2018.

CASTRO, A. de M. e; CASTRO, A. de M. e; GASPARIAN, D. de M. e C. Arquivos
fisicos e digitais. Brasilia: Thesaurus, 2007.

CONARQ. CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Camara Técnica de
Documentos Eletronicos. e-ARQ BRASIL: Modelo de requisitos para sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de documentos. 1.1 Versao. Rio de Janeiro: 2011.
136 p. Disponivel em: <http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/e-
arq.pdf>.

CONARQ. CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Dicionario brasileiro de
terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005. Disponivel em:
<http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/dicionrio_de terminolo
gia_arquivstica.pdf>.

CONARQ. CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. ISDF: Norma internacional
para descricao de fungdes. Traducdo de Vitor Manoel Marques da Fonseca. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2008.

CONARQ. CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Camara Técnica de
Documentos Eletronicos. Orientagdo Técnica n.° 3: cendrios de uso de RDC-Arq em
conjunto com o SIGAD. Rio de Janeiro, 2015. Disponivel em:
<http://www.conarq.gov.br/images/ctde/Orientacoes/Orientacao_tecnica_rdcarq 2015
_v8 pub.pdf>.

EASTWOOQOD, T.; MACNEIL, H. (Org). Correntes atuais do pensamento arquivistico.
Minas Gerais: UFMG, 2016.

FERREIRA, N. B. A avaliagdo da informagao arquivistica no ambito da gestao da
informagdo. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em Arquivologia) -
Universidade Estadual da Paraiba, Jodo Pessoa, 2012.

FLORES, Daniel. Transformando um GED ou Sistema de Negdcio em um SIGAD e
interoperando-o via REST API ao RDC-Arq: Cadeia de Custodia Digital Arquivistica
Ininterrupta de Documentos Digitais Auténticos com Preservagdo Digital Sistémica.
Palestra. UFRN - RN. 69 slides, color, Padrao Slides Google Drive/Docs 4x3. Material
elaborado para Palestra na UFRN. Natal, RN. 19 de julho de 2018. Apresentagdo
disponivel: https://youtu.be/E0AgfsvmkGs

FLORES, Daniel; MAZUCO, Fabiana Ciocheta. Uma analise acerca da cadeia de
custodia de documentos arquivisticos do poder executivo de Sao Francisco de
Assis. AGORA: Arquivologia em Debate, 30(61), 512-530, 2020. Recuperado de
https://agora.emnuvens.com.br/ra/article/view/903.

UnB/FCl, Edificio da Biblioteca Central (BCE), Entrada Leste, Campus Universitéario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia, DF,
70910-900. Tel.: + 55 (61) 3107-2635 - +55 (61) 3107-2642 — Fax: 3273-8454 — E-mail: fci@unb.br -5-




N | Universidade de Brasilia. Faculdade Ciéncia da Informag&o. Curso de Arquivologia.
h‘ Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais (GDAD). Codigo FCI0123. 1°/2023. Créditos 4.
UnB Professora: Ivette Kafure. Estagidria: Vitoria Wohlgemuth.
E-mail da disciplina: <gdad1s2023@teams.unb.br>

FLORES, D.; ROCCO, B. C. B.; SANTOS, H. M. Cadeia de custodia para documentos
arquivisticos digitais. Revista Acervo, v. 29, p. 117-132, 2016.

GAVA, Téania Barbosa Salles; FLORES, Daniel. Repositorios arquivisticos digitais
confidveis (RDC-Arq) como plataforma de preservagao digital em um ambiente de
gestdo arquivistica. Informagdo & Informacao (Online), v. 25, n. 2, p. 74-98, 2020.

LOPEZ, A. P. A. Principios arquivisticos e documentos digitais. Arquivo Rio Claro, n.
2,2004.

LUCCA, G. ; CHARAO, A. S.; STEIN, B. de O. Metadados para um sistema de gestdo
eletronica de documentos arquivisticos. Arquivistica.net. Rio de Janeiro, v. 2, n. 1, p.
70-84, jan./jun. 2006.

MANINI, M. P. ; PEREIRA, F. M. Preservagao da informagdo em institui¢des da
administracao publica brasileira. XI Encontro Nacional de Pesquisa em Ciéncia da
Informacao. Inovagdo e inclusdo social: questdes contemporaneas da informagao.
Anais... Rio de Janeiro, 2010.

PAVAO, Caterina Groposo; CAREGNATO, Sénia Elisa; ROCHA Rafael Port da.
Implementagdo da preservagdo digital em repositorios: conhecimento e praticas. Revista
Digital de Biblioteconomia e Ciéncia da Informagdo. Campinas, SP. Campinas. Vol. 14,
n. 3, set./dez. 2016, p. 407-425. Disponivel em: http://hdl.handle.net/10183/151293.

PEREIRA, Edmeire; SILVA, Suely. Gestdo da informacao arquivistica para arquivos
publicos e privados. Curitiba: UFPR, 2016.

RANGEL, K.; SILVA, M. C. S. de M. e. (2021). Principios e caracteristicas de
documentos arquivisticos: algumas questdes terminoldgicas. Agora: Arquivologia em
Debate, 31(62), 1-21. Disponivel em
https://agora.emnuvens.com.br/ra/article/view/946.

ROCCO, Brenda Couto de Brito. Um estudo sobre gestdo de documentos arquivisticos
digitais na administracdo publica federal brasileira. 2013. 135 f. Dissertacdo (Mestrado
em Ciéncia da Informagao) - Universidade Federal do Rio de Janeiro / Instituto
Brasileiro de Informacao em Ciéncia e Tecnologia, Rio de Janeiro, 2013.

RONDINELLI, R. C. Gerenciamento arquivistico de documentos eletronicos. Sao
Paulo: FGV, 2007.

RONDINELLI, Rosely Curi. Gerenciamento arquivistico de documentos
eletronicos: uma abordagem tedrica da diplomaética arquivistica contemporanea. 4. ed.
Rio de Janeiro: Fgv, 2013. 158 p. ISBN 8522503966.

RONDINELLI, Rosely Curi. O Conceito de documento arquivistico frente a realidade
digital: uma revisitacao necessaria (Tese de Doutorado em Ciéncia da Informacao) —
Universidade Federal Fluminense, Programa de P6s-Graduagao em Ciéncia da
Informacao, Instituto de Arte e Comunicacao Social, Instituto Brasileiro em Ciéncia e
Tecnologia, Niteroi, 2011.

SANTOS, H. M.; FLORES, D. Introducao aos conceitos basicos do modelo Open
Archival Information System no contexto da arquivistica. Acervo, v. 32, n. 1, p. 8-26,
20 mar. 2019. Disponivel em:
http://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/article/view/1029

UnB/FCl, Edificio da Biblioteca Central (BCE), Entrada Leste, Campus Universitéario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia, DF,
70910-900. Tel.: + 55 (61) 3107-2635 - +55 (61) 3107-2642 — Fax: 3273-8454 — E-mail: fci@unb.br -6-




i
UnB

Universidade de Brasilia. Faculdade Ciéncia da Informag&o. Curso de Arquivologia.

Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais (GDAD). Codigo FCI0123. 1°/2023. Créditos 4.
Professora: Ivette Kafure. Estagidria: Vitoria Wohlgemuth.

E-mail da disciplina: <gdad1s2023@teams.unb.br>

SANTOS, V. B. dos. Gestao de documentos eletronicos: uma visao arquivistica.
Brasilia: ABARQ, 2005.

SANTOS, V. B. dos. Gestao de documentos arquivisticos eletronicos: o caminho
percorrido pela administragao publica brasileira. Cadernos de Historia, v. 14, n. 20,
2013.

TELLES, José E. Gonzaga. A literatura sobre o sistema informatizado de gestao
arquivistica de documentos — SIGAD: um estudo exploratério. Trabalho de conclusdo
de curso (Graduagao). Universidade Federal Fluminense, Niterori, 2017.

UnB/FCl, Edificio da Biblioteca Central (BCE), Entrada Leste, Campus Universitéario Darcy Ribeiro, Asa Norte, Brasilia, DF,
70910-900. Tel.: + 55 (61) 3107-2635 - +55 (61) 3107-2642 — Fax: 3273-8454 — E-mail: fci@unb.br -7-




