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PLANO DE ENSINO

I - Ementa

Estudo analitico dos problemas relacionados a  classificagdo/arranjo  de
documentos/informagdes arquivisticas. Relacdo entre os principios arquivisticos e a
classificacdo. O processo de elaboracdo de instrumentos de classificacdo. Métodos de
classificacdo. Ordenacdo e arquivamento.

Il - Justificativa

O escopo destadisciplina sdo os problemas relacionados a organizacdao dos documentos de
arquivo em suporte tradicional ou digital. Procurar-se-4 compreender o papel da
classificacdo no que-fazer arquivistico e os principios arquivisticos envolvidos na construcao
dos instrumentos de classificacdao, fundamentando na Teoria da Classificagcdo. Objetiva-se
proporcionar as alunas e aos alunos a prética de elaborac¢do do instrumento, por meio de
laboratério de praticas arquivisticas.

Ill - Objetivos

3.1 —conhecer o panorama arquivistico no Brasil;

3.2 —identificar e definir os principais conceitos envolvidos na fungao classificacao;

3.3 —aplicar a Teoria da Classificagdo na construcao dos instrumentos;

3.4 —identificar os principios arquivisticos envolvidos com a classifica¢ao;

3.5 - investigar as metodologias existentes para elaboracao de instrumentos de classificacao;
3.6 —elaborar um instrumento de classificagao.

IV - Conteudo Programatico

Moddulo 1 —Aspectos introdutodrios (a situacdo arquivistica em relagdao a classificacdo no
Brasil)

Mddulo 2-Defini¢ao de conceitos

Moddulo 3 —Objetivos da Classificacdo

Mddulo 4 —A Teoria da Classificagao

Modulo 5- Os principios arquivisticos envolvidos na classificagao

Mddulo 6 — Metodologia para constru¢ao de instrumentos de classificacdo

Moddulo 7 —Andlise de instrumentos de classificagdo (laboratoério)

Mdédulo 8 — Sistemas de gestao de documentos no ambiente digital e a classificagdo

Modulo 9 - A classificagdo automatica de documentos de arquivo.
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V - Metodologia
A metodologia serd baseada na experiéncia dos alunos e do professor. Parte-se do
pressuposto que o trabalho pedagdgico é um ato coletivo. Os alunos, juntamente com o
professor, serdo responsaveis pela organizacdo e planejamento das atividades necessarias.
As atividades previstas sao as seguintes:
Atividades sincronas:

e aulas expositivas;

e encontro para dirimir dividas;
discussao de textos;

e semindrios.
Atividades assincronas

e aulas gravadas;

e |eituras dirigidas;

e trabalhos em grupo.

VI - Avaliagao
A avaliacdo do trabalho pedagdgico serd feita da seguinte forma:
Resumo de quatro (03) textos (30% da nota final);
Realizacdo de um semindrio em grupo (30% da nota final);
Elaboracdo em grupo de um instrumento de classificacdao (40% da nota final).
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