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Ementa

Estudo tedrico, metodologico e pratico da gestdo de documentos e da arquivistica integrada.
Gerenciamento de processos e sistemas referentes a produgdo, tramitacdo, avaliacdo,
arquivamento, recuperacao e uso de documentos e informacoes.

Pré-Requisito: Avaliacdo Arquivistica (AA).

Objetivos especificos

« Conceituar e historicizar a arquivistica integrada
« Apresentar e discutir a metodologia e as préaticas de gestdo de documentos
 Relacionar a gestao integrada de documentos as funcdes arquivisticas

Metodologia

+ Aulas expositivas ao vivo

 Palestras de especialistas

» Realizacdo de pesquisas e seminarios dos alunos
 Leituras orientadas

» Debates em sala de aula

Avaliagao

A mencéo final serd composta da soma dos pontos, até o maximo de 10, distribuidos entre as
seguintes atividades:

Entrega de resumo individual sobre gestdo de documentos e a arquivistica integrada (2 pontos)
Entrega de resumo individual sobre o SIGA (2 pontos)

Realizacdo de pesquisa em grupo (maximo de 4 alunos/grupo), apresentacdo dos resultados e
entrega do arquivo ppt (5 pontos)

Participacdo nas aulas da disciplina (perguntas, comentarios) (1ponto)

Observacao: todas as aulas serdo gravadas




CRONOGRAMA

(Todas as aulas ao vivo ficardo gravadas na Plataforma Teams)

CRITERIO DE
AULA DATA | ATIVIDADE ~
AVALIACAO

1 17/01 Aula ao vivo - Recepgdo dos/as alunos/as com a apresentacgdo de todos/as. Exposi¢do do Plano de Participacdo na aula ao vivo

Ensino. Esclarecimento de duvidas e orientagGes sobre as atividades da disciplina.

Mddulo 1: A arquivistica integrada e gestao de documentos: Historia e conceituagao
2 19/01 | Aula ao vivo — Arquivologia e a gest3o da informacdo (Prof.2 Georgete) Participacdo na aula ao vivo.
. . e . Leitura
3 24/01 | Aula assincrona - Leitura do texto sobre arquivistica integrada, de TOGNOLI, Natélia B.
4 26/01 | Aula ao vivo — Discuss3o sobre o texto de Tognoli (Prof.2 Eliane e Prof.2 Georgete) Participagéo na aula ao vivo
5 31/01 | Aula assincrona - Leitura do texto sobre gestdo de documentos (2015), de JARDIM, José M. Leitura
6 02/02 | Aula ao vivo — Discussdo sobre o texto de Jardim. (Prof.2 Eliane e Prof.2 Georgete) Participagdo na aula ao vivo
7 07/02 | Aula assincrona - Leitura do texto sobre as correntes tedricas da Arquivologia, de ARAUJO, C. A. Avila. Leitura.
8 09/02 | Aula ao vivo — Gestdo de documentos e a arquivistica integrada (Prof.2 Eliane) Participacdo na aula ao vivo
Mddulo 2: Metodologias e praticas da Arquivistica integrada
9 Atividade assincrona — Leitura do texto sobre records continuum, de COSTA FILHO, Céssio. M. A. e Leitura
14/02

SOUSA, Renato T. B.
10 16/02 Aula ao vivo - Politica de gestdo dos arquivos (Prof.2 Georgete) Participagdo na aula ao vivo

Entrega de resumo individual sobre gestdo de documentos e a arquivistica integrada
11 21/02 | Atividade assincrona — Leitura do texto sobre terceirizacdo em arquivos, de OLIVEIRA, M2 Isabel. Leitura
12 23/02 | Aula ao vivo — Discussdo do texto de OLIVEIRA. (Prof.2 Eliane e Prof.2 Georgete) Participagdo na aula ao vivo
13 28/02 | PONTO FACULTATIVO
14 02/03 | Atividade assincrona - Leitura critica e elaboragdo de resumo de texto (ou palestra) sobre o SIGA Leitura




15

07/03 | Atividade assincrona — Entrega de resumo individual sobre o SIGA Entrega na equipe do Teams
16 09/03 | Aula ao vivo — Avaliacdo em arquivos - Texto de Manuela Moro-Cabero (Prof.2 Eliane) Participagdo na aula ao vivo
17 14/03 Atividade assincrona — Leitura de texto sobre Auditoria Arquivistica, de BATISTA. Danielle A. e Leitura
OLIVEIRA. E. B.
18 16/03 | Aula ao vivo - Discuss3o sobre o texto Auditoria Arquivistica (Prof.2 Eliane e Prof.2 Georgete) Participagéo na aula ao vivo
19 21/03 | Atividade assincrona — Texto sobre sistemas de arquivos digitais (a definir) Leitura
Mddulo 3: Gerenciamento de processos e sistemas referentes a produgao, tramitagdo, avaliagdo, arquivamento,
recuperagdao e uso de documentos e informagoes
20 23/03 | Palestra de especialista Participagdo na aula ao vivo
Atividade assincrona — Leitura das publicacGes do Arquivo Nacional: Recomendacdes para Leitura
21 28/03 | producdo e armazenamento de documentos de arquivo; Recomendacgdes para construcdo de
prédios de arquivo.
22 . . o N . . Participagdo na aula ao vivo
30/03 | Aula ao vivo - Discussdo sobre os textos / Defini¢do dos grupos para realizacdo da pesquisa pas
23 04/04 | Atividade assincrona — Texto sobre acesso a informac&o (LAl e LGPD) (a definir) Leitura
24 06/04 | Aula ao vivo — Acesso a informag3o (Prof.2 Georgete) Participacdo na aula ao vivo
25 11/04 | Atividade assincrona — Realizacdo da pesquisa em grupo sobre gestdo integrada de documentos em sites
26 13/04 | Atividade assincrona — Realizacdo da pesquisa em grupo sobre gestdo integrada de documentos em sites
27 18/04 | Aula ao vivo — Apresentacdo dos resultados da pesquisa Participagdo na aula ao vivo
28 20/04 | Aula ao vivo — Apresentacdo dos resultados da pesquisa Participagdo na aula ao vivo
29 25/04 | Aula ao vivo — Apresentacdo dos resultados da pesquisa Participagdo na aula ao vivo
30 ] - . Participagdo na aula ao vivo
27/04 | Aula ao vivo — Apresentacdo dos resultados da pesquisa pas
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