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PLANO DE CURSO 

Ementa 

A importância de um planejamento de preservação envolvendo os documentos em papel e os eletrônicos, os 

registros sonoros e as fotografias; recomendações para construção de edifícios de arquivo; os fatores intrínsecos e 

extrínsecos de degradação dos documentos; os planos de prevenção de desastres e técnicas de restauração. 

Objetivos 

Levar o aluno a: 1) refletir sobre a importância social da preservação do patrimônio cultural, inclusive documental;  

2) compreender a importância e os desafios da preservação considerando a variedade e complexidade dos suportes 

documentais [ênfase no caso da Arquivologia]; 3) conhecer conceitos básicos da área de conservação e 

preservação; 4) adquirir noções acerca das ações e recursos para preservação e conservação documental;  

5) compreender a importância da Conservação Preventiva e das políticas de preservação, de gestão de riscos, de 

emergências; 6) adquirir noções acerca da preservação de documentos digitais. 

Conteúdo programático 

 Módulo 1: Patrimônio e Conservação: conceitos, importância social 

 Módulo 2: Suportes materiais: história, técnicas de produção, análise 

 Módulo 3: Conservação: fatores, procedimentos, recursos 

 Módulo 4: Conservação preventiva  

 Módulo 5: Produção, segurança e preservação digital  

Metodologia do curso 

O curso será não presencial, utilizando principalmente a plataforma Moddle. Cada módulo vai corresponder a um 

período de 2 a 5 semanas e poderá incluir: vídeo-aulas introdutórias e vídeo-aulas de revisão; apresentações(slides); 

outros vídeos indicados; textos da área; tarefas pontuais (correspondendo à frequência) e atividades avaliativas. 

Todas as atividades serão assíncronas (depois de postadas poderão ser acessadas a qualquer momento), mas com 

um prazo máximo para entrega das tarefas e avaliações. Eventuais meios de comunicação adicionais serão 

discutidos após o início das aulas. 

Avaliação 

 1) primeira avaliação escrita individual, em 15/10, com valor entre 0(zero) e 10(dez) pontos; 

 2) segunda avaliação escrita individual, em 03/12, com valor entre 0(zero) e 10(dez) pontos. 

A nota final será a média simples. O resultado será convertido na menção final, segundo a tabela da UnB. 

Cronograma 

MÓDULO SEMANAS SEQUÊNCIA DO CONTEÚDO 
ELEMENTO DE 

FREQUÊNCIA 

Apresentação da 
professora e do curso. 

--- Disponível a partir de 18/08. --- 

Módulo 1. 
Patrimônio e 

Conservação: conceitos, 

importância social. 

1 e 2 

(a partir 
de 

25/08) 

Conceitos: Patrimônio histórico e cultural, bens culturais, 
documento 

Noções de Arquivologia e suas necessidades de 
preservação 

Instituições de preservação da memória - projeto Memória do 
mundo 

Conceitos de preservação, restauração, conservação, 
conservação preventiva 

Tarefa 1 
Tarefa 2 
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MÓDULO SEMANAS SEQUÊNCIA DO CONTEÚDO 
ELEMENTO DE 

FREQUÊNCIA 

Módulo 2. 
Suportes materiais: 

história, técnicas de 
produção, análise 

3 e 4 

Suportes materiais ao longo da história.  
Ex.1: documentos gráficos: história e técnicas de produção 
Ex.2: documentos fotográficos: história e técnicas de 

produção 
Métodos de exame e análise para caraterização, diagnóstico 

e autenticação 
Tarefa 3 
Tarefa 4 

Módulo 3. 
Conservação: fatores, 

procedimentos, recursos 

5 a 8 

Agentes de degradação 
Ações básicas de conservação (higienização, 

acondicionamento etc.) 
Ações de conservação mais complexas (controle ambiental, 

uso de recursos etc.) 
Materiais, alterações e vulnerabilidades 
O exemplo dos documentos fotográficos. 

Tarefa 5 
Tarefa 6 
Tarefa 7 
8 Avaliação 

Módulo 4. 
Conservação preventiva 

9 a 13 

Conservação preventiva 
Produção de documentos 
Requisitos para edifício e ambientes 
Gestão de riscos 
Políticas de preservação 
Plano de emergência 
Manutenção de acervo  
Manutenção de edifício e equipamentos 

Tarefa 9 
Tarefa 10 
Tarefa 11 
Tarefa 12 
Tarefa 13 

Módulo 5. 
Produção, segurança e 

preservação digital 
14 e 15 

Reprodução de documentos como recurso de conservação. 
Programas de digitalização 
Segurança digital 
Preservação digital 

Tarefa 14 
15 Avaliação 
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